TIHANY KOZSEG ONKORMANYZAT POLGARMESTERE
8237 TIHANY, KOSSUTH U. 12.
Tel: 06-87-448-545, 06-87-538-030
e-mail: onkormanyzat@tihany.hu

ll« . 2 5 .
Szam: 01/ 174 - /” /2021. Targy: TKOH koztisztviseldi 2021. évi
teljesitménykovetelményeinek

meghatarozasa

48/2021.(I11.11.) szamui 6nkormanyzati hatarozat

Tihany Kozség Onkorméanyzat Polgirmestere a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodé
egyes torvények modositasarol szold 2011. évi CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében
biztositott hataskorében, valamint a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolé 27/2021. (1.29.)
Kormanyrendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben az alabbi dontést hozza:

Tihany K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Tihanyi K6zos Onkorményzati Hivatal
koztisztviseléi részére a 2021. évi teljesitménykdvetelményeket megalapozo célokat a
hatarozat mellékletben foglaltak szerint hatirozza meg.

1. / Felkéri a polgarmestert, hogy a jegyz6 munkateljesitményének értékeléséhez sziikséges
teljesitménykovetelményeket hatarozza meg.

Felelds: polgarmester

Hatérid6: 2021. februar 28.

2. / Felkéri a jegyzét, hogy a koztisztviselok teljesitményének értékeléséhez szitkséges
teljesitménykévetelményeket a mellékletben foglaltak alapjan hatirozza meg.

Felelés: jegyzd

Hatarid6: 2021. februar 28.

Tihany, 2021. marcius 11.

Tosoki Imre
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polgarmester

A hatarozat t}'jrvényes!
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Dr. Pereze Tiinde

jegyzd




Tihanyi K6zos Onkormanyzati Hivatala
2021. évi teljesitménykovetelményeinek alapjat képezé célok
Kiemelt feladatok:
»  Veszélyhelyzet, jarvanyhelyzet, kiilonleges jogrend eldirasainak betartasa, betartatisa
«  Atlthaté miikodés, gazdalkodas
« Torvényes hivatali ligyintézés
*  Munkafegyelem
Munkateriilethez tartozo, folyamataban vagy 2021. november 30-ig elvégzendé konkrét
feladatok:
Beruhazasi, miiszaki {igyintézok:
- miszaki iroda atkoltozése a foépiiletben,
miiszaki irattar rendezése, kialakitasa
- abeszerzések beszerzési szabalyzat szerinti bonyolitasa
- dnkormanyzat altal hasznositott épiiletek érintésvédelmi, tiizvédelmi stb. feliilvizsgalata
Ugyiratkezelésért felelds iigyintézo:
- abelsd és kiilso irattar feligyelete,
- iratok naprakész kivezetése, irattarozasa
Szocialis ligyintézo:
- Hazszamozas teljeskorti feliilvizsgalata, KCR naprakéssze tétele
- szocialis rendelet feliilvizsgalatanak elvégzése
Hatosagi ligyintézo
- kérelem nyomtatvanyok feliilvizsgalata, rendszeresitése, iigymenetmodellek kidolgozasa
- kozteriilet-hasznalat rendjérél szolo rendelet feliilvizsgalata
Munkaiigyi ligyintézo
- koztisztviseldi, kdzalkalmazotti besorolasok feliilvizsgalata, munkaiigyi nyilvantartasok
pontositdsa
Penzugyl ligyintézok
kotelezettségvallalasok, szerzédések teljeskorii nyilvantartasba vétele, pontositasa
- leltarozas, selejtezés elvégzése
- kintlévoségek kezelése
- pénziigyi szabalyzatok feliilvizsgalata
vagyonkataszter pontositisa
Adougyl igyintézo
- helyi adokrol szolo rendelet feliilvizsgalata
- kintlévéségek behajtasa
Titkarsagi tigyintézo:
- 1990-t6l a testiileti jegyz6konyvek bekottetése, annak el6készitése
Kozteriilet-feliigyeld
- ellendrzések rendszeresitése, szankcionalas, kbzigazgatasi eljarasok inditasa
Kirendeltségi dolgozok
- feladatkériikbe tartozé munkak pontos, preciz, hidnytalan elvégzése
Féépitész
- miiszaki irattar kialakitasaban valo kozremiikodés
- Onkormanyzati vagyonleltar, sziikséges ingatlan-nyilvantartasi atvezetések megrendelése,
potlasa, rendezése
Informatikus
- honlap aktualizalasa, atlathatdsaga, kozzétételi kotelezettség
Aljegyzd
- vagyonhasznositasi szerzodések feliilvizsgalata
- vagyonrendelet mddositasa
- Attérés a locLex rendszerre
Jegyzo
- felsoroltak megvalosulasa



TIHANYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
8237 Tihany, Kossuth L. u. 12.
Tel:87/538-030
onkormanyzat@tihany.hu

Szam: 01/ 72-45./ 2021.
ELOTERJESZTES

Késziilt:  Veszélyhelyzeti polgarmesteri dontéshez

Targy: Tihany Kozos Onkormanyzati Hivatal kéztisztvisel6inek
2021. évi teljesitménykdvetelménye

Eloterjeszto: Dr. Percze Tiinde jegyz6
Eloterjesztést készitette: Dr. Percze Tiinde jegyzd
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 2012. marcius 1. napjan hatélyba lépett - a kozszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011. évi
CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 130.§-a az alabbiak szerint rendelkezik a
teljesitményértékelési feladatokkal kapcsolatban:

»w130. § (1) A kormdnytisztviseld munkateljesitményét a munkdltatoi jogkor gyakorldja,
mérlegelési jogkorében eljdrva irdsban értékeli (teljesitményériékelés).

(2) A teljesitményértékelésnek vannak kotelezo és ajanlott elemei.

(3) — Legalabb kettd teljesitményértékelés eredménye egyiittesen adja a
kormdnytisztviseld mindsitését. Mindsiteni az. elsé teljesitményértékeléstél szamitolt egy évet
kovetden kell.

(4) A teljesitményértékelés alapjan jutalom fizethetd. "

A Kttv. L.§ e) bekezdése alapjan fenti rendelkezéseket a helyi dnkorményzat képviseld-
testiiletének hivatala koztisztviseldjére is alkalmazni kell! Mindezek alapjan a torvény hatalyba
1épését kovetden is a munkaltatoi jogkor gyakorldja (jegyz0) végzi a teljesitményértékelést,
azonban a térvény nem nevesiti annak sziikségességét, hogy a teljesitménykdvetelmények
alapjat képezo célokat a Képviselo-testiilet megallapitsa.

Tekintettel azonban arra, hogy a teljesitményértékelés célja az, hogy a koztisztvisel6k
szakmai munkaja, feladatellatisuk szinvonala az Onkorményzati szandékkal, a kitiizott
kozigazgatasi célokkal 6sszhangban javuljon, igy mindenképpen javasolom az el6terjesztés
megtargyalasat és elfogadasat a teljesitménykovetelmények alapjat képezd célok
meghatarozasa tekintetében.

A munkakori leirasaban foglaltak megfeleld szintli ellatasa alap kotelezettsége a
munkavallalonak, a kitlizott konkrét célok az ezeken feliili plussz elvarasok.



A 2021. évi teljesitményértékelésnél a mellékletben foglaltak megvalosulasat kivanom
elsddlegesen értékelni.

Kérjiik a hatarozati javaslat megtargyalasat és elfogadasat.

_HATAROZATI JAVASLAT:
Tihany Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
..... /2021. (.........) szama hatarozata

Tihany Ko6zség Onkormanyzat Polgarmestere a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolodo
egyes torvények modositasarol szold 2011. évi CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében
biztositott hataskdrében, valamint a veszélyhelyzet kihirdetésérol szolo 27/2021. (1.29.)
Kormanyrendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben az alabbi dontést hozza:

Tihany Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Tihanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
koztisztviseldi részére a 2021. évi teljesitménykovetelményeket megalapozd célokat a hatarozat
mellékletben foglaltak szerint hatdrozza meg.

1. / Felkéri a polgarmestert, hogy a jegyz6é munkateljesitményének értékeléséhez sziikséges
teljesitménykdvetelményeket hatdrozza meg.

Felelds: polgarmester

Hataridé: 2021. februar 28.

2. / Felkéri a jegyzot, hogy a koztisztviselok teljesitményének értékeléséhez sziikséges
teljesitménykdvetelményeket a mellékletben foglaltak alapjan hatdrozza meg.

Felel6s: jegyz0

Hataridé: 2021. februar 28.

Tihany, 2021. mércius 2. 0 i
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Az elétgjeszfés torvényes!
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